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1. SZAMLAOSZTALY: BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az 1. szamlaosztaly az immaterialis javak, a targyi eszk6zok (ideértve a rendeltetésszertien
hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett beruhdzéasokat is), valamint a befektetett
pénziigyi eszkdzok nyilvantartasara szolgald szamlakat foglalja magéaban.

Befektetett eszk6z olyan eszkoz, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet, a miikodést
tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja.

A befektetett eszk6zok kozé az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.

Amennyiben az eszkozok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a

Miukodést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell
valtoztatni; a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszkozok kozé vagy forditva.

Az eszk6zok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében atvett eszkozoket, tovabba a
bérbe vett (a hasznalatra atvett) eszkozokon végzett beruhazasok, felujitasok, valamint a
koncesszios szerzodés alapjan beszerzett, megvalositott eszk6zok értékét is.

11. IMMATERIALIS JAVAK

Az immaterialis javak kozott a nem anyagi eszkOzoket (a vagyoni értékli jogokat az
ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kivételével, a szellemi terméket, az lizleti vagy
cégértéket), valamint az immaterialis javak értékhelyesbitését kell kimutatni.

Novekedések:
T111-117 - K491 Nyitas
T111-115 - K454 Szamlazott vételar
466
T111-115
466 - K 38 Elszamolas a fizetett 6sszegben a bank értesitése,
készpénzfizetési szamla alapjan
T 111-115 - K 9891 Térités nélkiili atvétel
T111-115 - K 4792 Kapott apport értéke

Csokkenések: )

K 111-115 - T 118,119  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal,
hiany, megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

K111-115 - T861 Ertékesitéskor a nettd érték elszamolasa

K111-115 - T881 Apportaldskor a nettd érték elszamoldsa

K 111-115 - T 8891 Térités nélkiili atadasnal a nettd érték
elszamolasa

467 8671 a fizetendé AFA

K111-115 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a nettd érték elszdmolasa

K111-117 - T492 Zaras

12-16. TARGYIESZKOZOK

A targyi eszk6zok kozott azokat a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, lizembe helyezett
anyagi eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, egyéb épitmény, miiszaki
berendezés, gép, jarmi, lizemi és lizleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értékii jogok) kell kimutatni, amelyek tartosan-kozvetleniil vagy kozvetett
modon szolgaljadk a gazdalkodo tevékenységét, tovabba ezen eszkozok beszerzésére
(beruhazasokra) adott eldlegeket €s a beruhdzésokat, valamint a targyi eszkozok
értékhelyesbitését.



Novekedések:

T12-14 - K161 Targyi eszkoz aktivalasa hasznélatba vételkor
T12-14 - K162 Feltjitas elszamolasa a felujitas befejezésekor
T12-16 - K9891 Térités nélkiili atvétel

T12-16 - K4792 Kapott apport értéke

Csokkenések: )

K12-14 - T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
128,138,148 megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés
atvezetése

K12-14 - T861 Ertékesitéskor a netté érték elszdmolasa

K12-14 - T 881 Apportalaskor a nettd érték elszdmolasa

K12-14 - T 8891 Té¢rités nélkiili dtadasnal a nettd érték elszamolasa

467 8671 fizetendo AFA

K12-14 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a netto erték elszamolasa
K12-14 - T 226 Atsorolas targyi eszk6zbol anyagba

K12-16 - T492 Zaras

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

A beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett,
lizembe nem helyezett targyi eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett
targyi eszkozokon végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-
noveléssel, felujitassal sszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Novekedések:

T161 - K491 Nyitas

T161 - K455 Szamlazott beruhazasi érték

466 T 161 - K38 Beruhazasi értek a fizetett 6sszegben a bank értesitése, a
466 készpénzfizetési szdmla alapjan

T161 - K465 Targyi eszk6z vamkoltsége

T161 - K384 Aktivalasig felmeriilt kamat

T161 - K384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij

T161 - K 5821 Beruhizashoz kapcsolodo sajat teljesitmények

466 467

Csokkenések:

K161 - T12-14 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor
K161 - T8891  Térités nélkiil atadott beruhazas )

467 8671 fizetend6 AFA
K161 - T492 Zaras

Novekedések:

T162 - K491 Nyitas

T162 - K455 Szamlazott felyjitasi érték

466

T162 - K38 Feluyjitasi érték a fizetett 0sszegben a bank értesitése,
466 készpénzfizetési szamla alapjan

T 162 - K465 Targyi eszkdoz vamkoltsége

T162 - K384 Aktivalasig felmeriilt kamat

T162 - K384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij

T162 - K 5821 Felyjitashoz kapcsolodo sajat teljesitmények

466 467



Csokkenések:
K162 - T12-14 Felujitas elszamolasa a felgjitas befejezésekor
K162 - T492 Zaras

168. Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése
K168 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa a piaci értékig

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A targyl eszkozokrol un. egyedi targyi eszkoznyilvantartast kell vezetni. Ebbe a
nyilvantartasba fel kell venni minden olyan adatot, amely sziikséges az azonositishoz
(megnevezés, tipus, gyartasi szam, szallitO megnevezése, mennyiségi egység , mennyiség, Stb.)
Tartalmaznia kell tovabba:

- az lizembe helyezés (beszerzés), a felyjitas idépontjat,

- a tartozékok felsorolasat,

- a beszerzési, illetve az eloallitasi értéket (brutto értéket), illetve annak valtozasat,

- a maradvanyértéket,

- az értékcsokkenési leiras modjat és mértékeét,

- az elszamolt értékcsokkenés 0sszegét, (elkiilonitve a terven feliilit),

- a netto értéket,

- az eszkoOz értékesitése, illetve a nullara tortént leiras esetén a fokonyvbdl torténd kivezetés
id6pontjat.

A tarsasagi adotorvény szerinti értékcsokkenés is vezethetd ebben az analitikaban.

Az analitikus nyilvantartasba felvett 0sszes eszkoz (fokonyvi szamlak szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét legalabb
évvégén egyeztetni kell a fokonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a
nyilvantartdsokat helyesbiteni kell. Amennyiben a fékonyvi szdmldkon a hiba nem talalhat6
meg, akkor a f6konyvi szamlat az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

2. SZAMLAOSZTALY: KESZLETEK

A 2. szamlaosztaly a vasarolt és a sajat el6allitasu készleteket foglalja magaban, amelyekkel a
tarsasag nem rendelkezik, ezért szabalyozasuk indokolatlan.

3. SZAMLAOSZTALY: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTiV
IDOBELI ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a kovetelések, az értékpapirok, a pénzeszkozok, tovabba az
aktiv idObeli elhataroldsok szamlait.

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzOdésekbol
jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozoé altal mar
teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas
teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni  részesedést  jelentd
befektetés értékesitéséhez, kolcsonnytjtashoz, eldlegfizetéshez (beleértve az
osztalékeldleget is) kapcsolodnak, valamint a kiilonféle egyéb kovetelések, ideértve a vasarolt
koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a birdsag altal jogerdsen
megitélt koveteléseket is.

31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell kimutatni minden olyan, a
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tarsasag  altal teljesitett - a vevd altal elismert - termékértékesitésbol, szolgaltatasnyujtasbol
szarmazo kovetelést, amely nem tartozik az egyéb kovetelések és a pénzkdlesonok kozé.

Novekedések:
T3l - K491 Vevok nyit6 értékének konyvelése
467
T31 - K91-94 Szolgaltatasnyujtas
467
Csokkenések:

K3l - T84  Szamlakiegyenlités

K31 - T8662 Ertékvesztés elszamolasa

K31 - T8691 Behajthatatlan vevokovetelés leirasa
K31 - T492 Vevok zar6 értékének kdnyvelése

311. Belfoldi kovetelések (forintban)

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A vevokovetelésekrol vevonként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia
kell minden olyan adatot, ami a vev6 egyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a bizonylati
(szamla, szamlat helyettesitd okmany) hivatkozasokat, a szamlazott Osszeget (annak
modositasait), a vevo altal fizetett 6sszeg(eke)t, kompenzaciot, a fizetés datumat, a ki nem
egyenlitett O0sszeget. A vevOnyilvantartast legalabb az altalanos forgalmi ado bevallasa
gyakorisaganak megfeleloen egyeztetni kell a 31. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol
(vevok) szamlaval.

35. ADOTT ELOLEGEK

Novekedések:
T35 - K491 Adott eldlegek nyito értékének kdnyvelése
T35- K38 Eldleg kifizetése

Csokkenések:

K35 - T38 Eldleg visszafizetése

K35 - T8662 Ertékvesztés elszamolasa

K35 - T8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa

K35 - T492 Adottelolegek zar6 értékénck konyvelése

351. Immaterialis javakra adott eldlegek

Az immaterialis javakra adott elolegként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak atutalt -
a levonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - Gsszeget.

352. Beruhazasokra adott eldlegek

Beruhézasokra adott eldlegként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél
az importalast végzd gazdalkodonak, az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jog
eladgjanak ilyen cimen atutalt - a levonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot
nem tartalmazo - 9sszeget.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartdssal:

Az elblegekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell minden olyan
adatot, ami az egyedi azonositasahoz sziikséges.

Az elbleg-nyilvantartast legalabb az altalanos forgalmi ado bevallasa gyakorisaganak megfeleléen
egyeztetni kell a 35. Adott eldlegek szamlaval.




36. EGYEB KOVETELESEK

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaléi tartozast, a visszatéritendé adot, az
igényelt, de még nem teljesitett tamogatast.

Novekedések:
T36 - K491 Egyéb kovetelések nyito értékének konyvelése

Csokkenések: )

K36 - T8662 Ertékvesztés elszamolasa

K36 - T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa

K36 - T492 Egyéb kovetelések zaro értékének konyvelése

361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések

3611. Munkavallaloknak folyositott eldlegek

T 3611 - K 38 Munkavallaloknak folyositott elélegek
K3611 - T 38 Folyositott eldlegek visszafizetése
K3611 - T 471 Folyoésitott eldleg levonasa a munkabérbol

3612. Eloirt tartozasok

T 3612 - K 9632  Hianyér, selejtért, egyéb mas karok miatt a munkavallalora haritott
0sszegek

3613. Egyéb elszamolasok a munkavallalokkal

368. Kiilonféle egyéb kovetelések

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
Az egyéb kovetelésekrdl a fOkonyvi szadmla folydszamlaként keriil vezetésre, ezért kiilon
analitikat nem kell vezetni.

37. ERTEKPAPIROK

A forgbdeszk6zok kozott értékpapirként a forgatasi célbol, &tmeneti, nem tartos befektetésként
vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni.

38. PENZESZKOZOK
A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzeszkozoket és a csekkeket, tovabba a
bankbetéteket foglaljak magukban.

Novekedések:
T38 - K491 Pénzeszkdzok nyitd értékének konyvelése
T38 - K9,3,4 Pénz befizetés

Csokkenések:
K38 - T1,3,4,58 Pénz kifizetés
K38 - T492 Pénzeszkozok zard értékének konyvelése

381. Pénztar
384. Elszamolasi betétszamla



389. Atvezetési szamla

Kapcsolat az analitikus nyilvantartdssal:

A pénztari tételeket a pénzmozgas megtorténtekor az analitikaban fel kell jegyezni, a pénzmozgas
bizonylata alapjan.

A pénzmozgas bizonylatolasat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A pénztari analitikat havonta egyeztetni kell a pénztar fokonyvi szamlajaval.

A bankszamla tételekrdl vezetett analitikanak tartalmaznia kell a banki értesito alapjan:

- a bank megnevezését, a bizonylat sorszamat,

- a kivonat id6pontjat,

- a pénzeszkoz Osszesitett novekedése/csokkenése dsszegét, egyenlegét.

A bank altal kiildott forgalmi értesitok tételeinek fokonyvi kdnyvelése utan — a honap utolso
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyeztetést a bank fokonyvi szamlak és a bank
analitika dsszevetésével.

30. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Aktiv idObeli elhatarolasként - elkiilonitetten - kell kimutatni az iizleti év mérlegének
forduldnapja elott felmertilt, elszamolt olyan 0sszegeket, amelyek koltségként, raforditasként
(ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra
szamolhatok el, valamint az olyan jard arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak
a mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el.

391. Bevételek aktiv idObeli elhatarolasa
T391 - K9 Id6beli elhatarolas

K391 - T9 Iddbeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezo évben

392. Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
T392 - K58 Idobeli elhatarolas
K392 - T58 Idébeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezd évben

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamldk kozotti eltéréseket tisztazni kell.

Amennyiben a fokonyvi konyvelésben a hibdt nem lehet felderiteni, akkor a fékonyvi
szamladkat az ellendrzott analitikéara kell helyesbiteni.

4, SZAMLAOSZTALY: FORRASOK

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszk6zok forrasait. Idetartoznak a sajat toke, a
céltartalékok, a hosszu és rovid lejarata kotelezettségek, valamint a passziv iddbeli
elhatarolasok szamlai.

41. SAJAT TOKE

Sajat tokeként a mérlegben csak olyan tékerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos (a
tag) bocsatott a vallalkozo rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a tag) az addzott
eredménybdl hagyott a vallalkozonal.

A sajat toke a - jegyzett, de még be nem fizetett tokével csokkentett - jegyzett tokébol, a
toketartalékbol, az eredménytartalékbol, a lekotott tartalékbol, €s a targyév mérleg szerinti
eredményébdl tevodik dssze.

Novekedések:
K41l - T491 Sajat toke nyito értekének konyvelése

Csokkenések:



T4l - K492 Sajat toke zar6 értékének kdnyvelése

411. Jegyzett toke

Jegyzett tOke a cégbirdsagon bejegyzett toke a 1étesitd okiratban meghatarozott 6sszegben.
Novekedés:

K411 - T4792 A jegyzett toke kdnyvelése a cégbirosagi bejegyzéskor

T411 - K412,413 Sajat forrasbol végrehajtott jegyzett tOkeemelés

Csokkenés:
T411 - K4792v.38 Jegyzett toke leszallitasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Jegyzett t6ke analitikus nyilvantartasaban ki kell mutatni:
- a tulajdonosok azonosit6 adatait,

- az egyes lizletrészek nagysagat,

- a befizetés(ck) esedékességét.

412. Toketartalék
A toketartalék novekedéseként a szamviteli torvény 36. § (1) bekezdésében, csokkenéseként
e § (2) bekezdésében meghatarozott tételeket kell kKimutatni.

413. Eredménytartalék
Az eredménytartalék ndvekedéseként a szamviteli torvény 37. § (1) bekezdésében,
csOkkenéseként e § (2), (5) és (6) bekezdéséiben meghatarozott tételeket kell kKimutatni.

414. Lekotott tartalék

A lekotott tartalék a toketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol lekotott 0sszegeket és a
kapott potbefizetés Osszegét foglalja magaban.

A lekotott tartalék feloldasat - a potbefizetés kivételével - a tOketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszamolni, annak fliggvényében, hogy a feloldott tartalék a
toketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol kertilt lekotésre.

419. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredmény az osztalékra igénybe vett eredménytartalékkal novelt, a jovahagyott
osztalékkal, csokkentett targyévi adozott eredmény, egyezOen az eredmény kimutatdsban ilyen
cimen kimutatott sszeggel.

K419 - T493 Targyévi mérleg szerinti eredmény

T419 - K412,413 Meérleg szerinti eredmény atvezetése hatarozat alapjan

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A tOketartalékrol és az eredménytartalékrol, a lekotott tartalékrol azok novekedéser illetve
csokkenései jogcime szerint nem kell analitikat vezetni, mivel a f6konyvi konyvelés keretében
nem kiilon alszamlan keriilnek konyvelésre az események.

42. CELTARTALEKOK

Az addzas elotti eredmény terhére céltartalékot a szamviteli torvény 41. § (1) bekezdésében
rogzitett esetekben kell képezni.

A céltartalék képzése soran a mérlegforduld napon fennalld kotelezettségeket akkor is
figyelembe kell, venni, ha azok csak a mérlegfordulé nap és a mérlegkészités idépontja
kozott valnak ismertté.

Novekedések:
K42 - T491 Céltartalékok nyitd értékének konyvelése
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K42 - T865 Céltartalék-képzés

Csokkenések:
T42 - K492 Céltartalékok zaro értékének konyvelése
T42 - K965 Céltartalék csokkenése, megsziinése

43-47. KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzodésekbdl eredo,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozo, a szolgaltatd, a
hitelez6, a kolcsont nyujté altal mar teljesitett, a vallalkozo altal elfogadott, elismert
szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint az allami vagy dnkormanyzati vagyon
részét képezd eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazéds alapjan torténd -
kezelésbevételéhez kapcsolodnak. A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszh és rovid
lejarataak.

Novekedések:
K43-47 - T491 Kotelezettségek nyitd értekének konyvelése

Csokkenések:
T43-47 - K492 Kotelezettségek zaro értékének konyvelése

44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Hosszu lejarata kotelezettség - a hitelezOvel kotott szerzodés szerint - az egy iizleti évnél
hosszabb lejaratra kapott kolcson és hitel, a mérleg forduldnapjat kovetd egy tizleti éven beliil
esedekes torlesztések levondsaval, tovabba az egyéb hosszl lejarat kotelezettség.

444, Beruhazasi és fejlesztési hitelek
4441. Beruhazasi és fejlesztési hitelek forintban

445, Egyéb hosszu lejaratu hitelek
4451. Egyéb hosszu lejaratu hitelek forintban

Kapcsolat az analitikus nyilvéntartdssal:

A hosszu lejaratu hitelekrdl analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:

- a hitelez6 azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- a kapott hitel, kolcson folydsitasanak idejét, Gsszegét,

- a lejaratot,

- a kamatokat

- a torlesztd részletek nagysagat és a torlesztési kotelezettség iddpontjat,
- a tényleges torlesztés nagysagat és a torlesztés idépontjat.

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Rovid lejaratha kotelezettség az egy lizleti évet meg nem halado lejaratra kapott kdleson, hitel,
ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a mérleg fordulonapjat kovetd egy lizleti éven
beliil esedékes torlesztéseket is. Itt kell kKimutatni a vevotol kapott eldleg, az aruszallitasbol és
szolgaltatasteljesitésbol szarmazod kotelezettséget, a fizetendd osztalékot, valamint az egyéb
rovid lejarata kotelezettséget.

452. Rovid lejarata hitelek



Kapcsolat az analitikus nyilvantartdssal:

A rovid lejaratu hitelekrol analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:

- a hitelez6 azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

- a kapott hitel, kolcson folyositasanak idejét, 6sszegét,

- a lejaratot,

- a kamatokat,

- a torlesztd részletek nagysagat és a torlesztési kotelezettség idopontjat,
- a tényleges torlesztés nagysagat és a torlesztés idopontjat,

- az adott biztositékokat.

453. Vevoktol kapott eldlegek

454-456. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)

Novekedés:

K454-456 - T 12,58 A szallito szamlaja alapjan
46

Csokkenés:

T 454-456 - K38 A szallitd szamlajanak kiegyenlitése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A szallitokrol szallitoként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell
minden olyan adatot, ami a szallitd egyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a bizonylati
(szamla, szamlat helyettesitd okmany) hivatkozasokat, a szamlazott Osszeget (annak
modositasait), a fizetett 6sszeg(eke)t, kompenzacidt, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett
Osszeget.

454. Szallitok

4541. Belfoldi anyag- és aruszallitok

4542. Belfoldi szolgaltatok

4549. Nem szadmlazott szallitasok, szolgaltatasok
455. Beruhazasi szallitok

4551. Belfoldi beruhédzasi szallitok

4559. Nem szdmlazott beruhazasi szallitok

461-479. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek

Egyéb rovid lejarata kotelezettségként kell Kimutatni a munkavallalokkal, a koltségvetéssel, az
onkormanyzatokkal kapcsolatos elszamolasokat, tovabbd a jogerds hatdrozattal eldirt
kotelezettségeket is.

Kapcsolat az analitikus nyilvéntartdssal:

Koltségvetési és dnkormanyzati kotelezettségekrol és azok teljesitett befizetésekrol a tarsasag
elkiilonitett fokonyvi szamlakat vezet, ezért kiilon analitika vezetése nem sziikséges.

Az altalanos forgalmi adorol teljesitési idépont szerint minden esetben analitikat kell vezetni,
ami az altalanos forgalmi adobevallds nyomtatvany kitoltéshez sziikséges mértékben
tartalmazza a fizetendd, a levonhat6, a kiutalhat6 és a tovabb vitt ki nem utalhatd Osszegek
megallapitasdhoz sziikséges adatokat.

Az ado6hatosag altal megkiildott folydszamla kivonatot a kdnyvelés adataival egyeztetni kell.
Az eltérések megallapitasa utan, ha a hiba a tarsasdg konyveiben volt, azt az analitikdban a
fokonyvben helyesbiteni kell. Ha az eltérés az adohatdsagi hibas folydszamabol ered, akkor
arr6l az adohatdsagot értesiteni kell.
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Tarsasagi ado elszdmolasa
K461 - T891 Fizetendo tarsasagi add
T461 - K38 Tarsasagi ado befizetése

Személyi jovedelemado elszamolasa
K462 -T471 SZJA levonasa
T462 - K 38 SZJA befizetése

Koltségvetési befizetési kotelezettségek

4638. Munkaadoi jarulék

K 4638 - T 563 Munkaadoi jarulékfizetési kotelezettség

4639. Munkavallaléi jarulék

K 4639 - T471 Munkavallaloi jarulék levonasa

463-10. Egészségligyi hozzajarulas

K 463-10 - T 562 Egészségiigyi hozzajarulas fizetési kotelezettség
463-11. Kiilon fel nem sorolt befizetési kotelezettségek

464. Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése

T 464 -K38 Befizetés

4648. Munkaadoi jarulék teljesitése

4649. Munkavallal6i jarulék teljesitése

464-10. Egészségiigyi hozzajarulas teljesitése

464-11. Kiilon fel nem sorolt befizetési kotelezettségek teljesitése

466. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
467. Fizetendo altalanos forgalmi ado

468. Altalanos forgalmi adé elszamolasi szamla

469. Helyi adok elszdmolési szamla

K469 - T 8672

4691. Helyi ipartizési ad6 elszdmolasi szamla
4692. Gépjarmiiado elszamolasi szamla

471 Jovedelem-elszamolasi szamla

K471 - T54 Brutté munkabér elszdmolasa

T471 - K462 SZJA levonasa

T471 K 473 Nyugdij és egészségbiztositasi jarulék levonasa

T471 K 463-9 Munkavallaloi jarulék levonasa

T 471 - K 36 Folyositott eldleg és eldirt tartozas levondsa a munkabérbdl
T 471 K 38 Nettdé munkabér kifizetése

4711. Kereset-elszamolasi szamla

4712. Tarsadalombiztositasi ellatas

4713. Egyéb kifizetések elszdmolasa

472. Fel nem vett jarandosagok

473. Tarsadalombiztositasi kotelezettség

K473 - T561 Munkaltato altal fizetendd nyugdij és egészségbiztositasi jarulék
K473 - T 471 Nyugdij és egészségbiztositasi jarulék levonasa

T 473 - K38 Tarsadalombiztositasi kotelezettség teljesitése
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474. Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
4742. Szakképzési hozzajarulas
K 4742 - T 564 Szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség

476. Rovid lejarata egyéb kotelezettségek munkavallalokkal és tagokkal szemben

48. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK
Passziv idobeli elhatarolasként a szamviteli torvény 44. § (1)-(2) bekezdéseiben, valamint a
45. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott tételeket kell Kimutatni.

Novekedés:
K48 - T491 Passzividoébeli elhatarolasok nyito értékének konyvelése

Csokkenések:
T48 - K492 Passziv idébeli elhatarolasok zaro értékének konyvelése

481. Bevételek  passziv idobeli clhatarolasa

K48l - T 9 Kovetkezd éveket megilletd arbevétel

T481 - K9 Iddbeli elhatarolas megsziintetése

482. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolésa

K482 - T 5,8 Targyévet terhel6 kovetkezd idészakban felmertiild koltségek, raforditdsok

4831. Fejlesztési célra kapott tdmogatasok elhatarolasa
4832. Térités nélkiil atvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszk6zok értékének elhatarolasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartdssal:

A passziv idObeli elhatarolasokrol évvégén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni
kell az adott tételt alatdmaszto eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és a f0konyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell.

Amennyiben a fokonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyvi szamlakat az
ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

49. EVIMERLEGSZAMLAK

491. Nyitémérleg szamla

T491 - K1,234

K491 - T1234

492. Zaromérleg szamla
T492-K1,2,3,4

K492 - T1234

493. Adozott eredmény elszamolasa
T493 - K8

K493 - T9,58

5. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 5.
szamlaosztalyon beliil a koltségnemek: anyagkdltség, igénybe vett szolgaltatasok koltségei,
egyéb szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, személyi jellegli egyéb kifizetések, bérjarulékok,
értekcsokkenési leiras.
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51. ANYAGKOLTSEG
Anyagkoltségként az iizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési - értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt 0sszegével novelt - bekeriilési értékét kell kimutatni.

T51-K451,381,384 Anyagvasarlas
466
511. Vasarolt anyagok koltségei

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az tizleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegli szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhato altalanos forgalmi adot is
magaban foglalo - szamlazott, fizetett, szerzodésben meghatarozott Osszegben kell
elszamolni. Igénybe vett szolgaltatds minden olyan szolgaltatas, amelyet a szamviteli torvény
3. § (7) bekezdés 1. pontja ekként hataroz meg.

T 52 - K451,381,384 Szolgaltatas igénybevétele

466

521. Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei
522. Bérleti dijak
523. Karbantartasi koltségek

524. Hirdetés, reklam, propaganda koltségek

525. Oktatas ¢s tovabbképzés koltségei

526. Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil)
527. Konyvviteli szolgaltatas koltségei

529. Egy¢éb igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53.EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Egyéb szolgaltatds a pénziigyi, a befektetési, a biztositdintézeti, a hatdsdgi igazgatasi, az
egyéb hatdsagi szolgaltatas.

Az egyéb szolgiltatasok értékeként az iizleti évben felmeriilt, az eszkdzok bekertilési
értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatdsagi
igazgatasi, szolgaltatdsi dijat, egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat,
bankkoltséget (a kamat kivételével), biztositasi dijat, a szamlazott, a fizetett, a szerzodésben
meghatarozott (szamitott), a bevallott 6sszegben kell Kimutatni.

T53 - K442,381,384 Egyéb szolgaltatas igénybevétele
466

531.Hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

532. Biztositasi dij

534. Koltségként elszamoland6 adok, jarulékok, termékdij

539. Kiilonféle egyéb koltségek

54. BERKOLTSEG

Bérkoltség minden olyan - az {izleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavallaldkat,
az alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy
munkadijként elszamolandd jarandosag, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag)
személyes kozremiikodése ellenértékekeént kivett Gsszeget is, az alkalmazasban allok és a
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszonyban allok részére az iizleti évre bérként
szamfejtett, elszamolt Osszeg (ideértve az iizleti év utan elszamolt, jévahagyott prémiumokat,
jutalmakat, valamint a 13. ¢és a tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a
statisztikai elszdmoldsok szerinti keresetnek, fiiggetleniil attél, hogy az ilyen cimen kifizetett
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Osszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy
sem a tarsadalombiztositasi jarulékoknak.

541. Bérkoltség
T541 - K 4711 Elszamolt bruttd bér

Kapcsolat az analitikus nyilvéntartassal:

A bérkoltségek és a munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegi kifizetések
analitikus nyilvantartasa az egyedileg vezetett jovedelem elszamolasi lapok, melyet minden
évrol kiilon-kiilon kell vezetni. A jovedelem elszamolasok Osszesitett adatairdl, a levont
adokrol, jarulékokrol havonta Osszesito kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kell
konyvelni az 54-55 szamlacsoport, a 46. Koltségvetési kotelezettségek szamlacsoport, a 47.
Jovedelem elszamolasi szdmlacsoport szamlak szamlaira.

55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Személyi jellegi egyéb kifizetések a szamviteli torvény 3. § (7) bekezdés 3. pontjaban
meghatarozottak.

T55-K 4713 Egyéb kifizetések
T55 - K442
466 381,384
551. Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegli kifizetések
552. Joléti és kulturalis koltségek
559. Egyéb személyi jellegli kifizetések

56. BERJARULEKOK

Bérjarulékok a nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék, a szocidlis hozzéjarulasi ado,
az egészségligyl hozzdjarulas, a munkaadoi jarulék, a szakképzési hozzajarulds, tovabba
minden olyan, adok mdédjara fizetendd 6sszeg, amelyet a személyi jellegli raforditasok vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fliggetleniil azok elnevezésétol.

561. Nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék

T 561 - K473 Munkaltato altal fizetendé nyugdij és egészségbiztositasi jarulék
562. Egészségligyi hozzajarulas

T562 - K463-10 Egészségiigyi hozzéjarulas fizetési kotelezettség

563. Munkaadoi jarulék

T563 - K 4638 Munkaadoi jarulékfizetési kotelezettség

564. Szakképzési hozzajarulas

T564 - K4742 Szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség

569. Egyéb bérjarulék

Kapcsolat az analitikus nyilvéntartdssal:

A bérjarulékok analitikus nyilvantartdsa a havonta a jarulékok elszamolésa utan készitett
bérfeladas, amely tartalmazza a 46. Koltségvetési kotelezettségek szamlacsoport szamlaira,
valamint az 56. Bérjarulékok szdmlaira konyvelendo tételeket.

57. ERTEKCSOKKENESI LEfRAS

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:

- az immateridlis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett értékcsokkenése dsszegét,

- a 100 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitdsi érték alatti targyi eszkozok
hasznélatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.
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571. Terv szerinti értékcsokkenési leirds

T571 - K119,129,139,149,159

572. Hasznalatba vételkor egy Osszegben elszamolt értékcsokkenési
leiras

T572 - K119,129,139,149,159

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

59. Koltségek atvezetési szamla
K59 - T 493

8. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

A 8. szamlaosztaly tartalmazza az egyéb raforditasokat, a pénziigyi miiveletek raforditasait, a
rendkiviili raforditasokat, az eredményt terhel6 adot.

Csokkenések:
K8 - T 493 Eves zarlat

86. EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kozvetleniil vagy kozvetetten
nem kapcsolodo kifizetések és mas veszteség jellegli tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(lizletmenet) soran meriilnek fel, €s nem mindsiilnek sem a pénziigyi miveletek
raforditasainak, sem rendkiviili raforditasnak. Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:

- az uzleti év mérlegforduld napja elétt bekovetkezett, a mérlegkészités idopontjaig ismertté
valt kareseményekkel kapcsolatos - a le nem vonhato altalanos forgalmi adot is magaban
foglal6 - kifizetéseket, elszamolt, fizetendd 6sszegeket;

- a fizetett, illetve a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt, elszamolt, fizetendd, a
mérlegforduld nap elotti iddszakhoz kapcsolodd birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi
kamatok, kartéritések, behajtasi koltségatalanyok 6sszegét;

- a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi
vagy kiilfoldi gazdalkodonak - az iizleti évhez kapcsoloddan - adott tamogatas, juttatas
0sszeget;

- az allamhaztartis egyes alrendszereivel elszamolt - a bekeriilési érték részét nem képezd,
illetve a koltségek kozott el nem szamolhat6 - adok, dijak, illetékek, hozzajarulasok targyévre
bevallott, fizetett, illetve fizetendo Gsszegét;

- az lizleti évben képzett céltartalék Gsszegét, a képzett céltartalékot ndveld Osszeget;

- a behajthatatlan kovetelésnek az iizleti évben leirt 6sszegét;

- az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz értékesitésekor azok konyv szerinti értékét;

861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke

862. Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések konyv szerinti értéke

863. Mérleg-fordulonap elott bekdvetkezett eseményeknek az tizleti évhez kapcsolodo raforditasai
8631. Kareseménnyel kapcsolatos fizetések, fizetendo dsszegek

8632. Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, Kkartéritések, behajtasi
koltségatalanyok

8364. Koltségek (raforditasok) ellentételezésére adott tamogatas, juttatas

864. Utolag adott - kdozvetve kapcsolodo - pénziigyileg rendezett engedmény
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865. Céltartalék képzése
T865 - K42 Ce¢ltartalék-képzés
866. Ertékvesztés, terven feliili értékcsékkenés

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni
akkor, ha a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a vallalkozasi
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmistilés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznélhatatlan.

8663. Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsokkenése

T 8663 - K118 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

8664. Targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenése

T8664 - K 128,138,148,158 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
867. Adok, illetékek, hozzajarulasok

8671. Koltségvetéssel elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok

8672. Onkormanyzatokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénziigyi muveletek raforditasai kozé a fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok, a
pénziigyi miiveletek egyéb raforditasa tartoznak a tarsasag esetén.

872-873. Fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditasok

T872-873 - K38

Fizetend6 kamatok ¢és kamatjellegli raforditasok kozott kell kimutatni, fliggetleniil attol,
hogy azt hitelintézet, mas gazdalkodd vagy maganszemély részére kell fizetni a hosszu,
illetve a rovid lejarata kotelezettségek kozott nyilvantartott kolesonok, hitelek utan fennallo
tartozasok utan fizetett, fizetend0 (esedékes) kamat Osszegét az eszkozok bekertilési
értekében elszdmolt, figyelembe vett kamat kivételével.

875-879. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

88. RENDKIVULI RAFORDITASOK

A rendkivili raforditasok fiiggetlenek a vallalkozasi tevékenységtdl, a gazdalkodd rendes
iizletmenetén kiviil esnek, a szokasos vallalkozasi tevékenységgel nem dallnak kozvetlen
kapcsolatban.

89 NYERESEGET TERHELO ADOK

891. Tarsasagi ado

Az adofizetési kotelezettség 0sszegét az adobevallas alapjan kell kimutatni.
T 891 - K461 Fizetendo tarsasagi ado

Réfordi,tésok zarasa:
T 899 Atvezetési szamla - K 493

9. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités nettd arbevételét, az egyéb bevételeket, a
pénziigyi miiveletek bevételeit, a rendkiviili bevételeket.
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Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerzddés szerinti teljesités idoszakaban
az lzleti évben teljesitett szolgaltatasok arkiegészitéssel és felarral novelt, engedményekkel
csokkentett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - ellenértékét.

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Novekedések: )

K91-92 - T 311 Ertékesitett termékek, anyagok, arak ¢és teljesitett szolgaltatasok szamlazott
467 vevo altal elismert Osszege.

K 91-92 - T 381 Készpénz ellenében torténd értékesités.

467

K 91-92 - T 39 A szolgaltatas targyévi ellenértéke, ha a szamla kibocsatasa a targyévet
kovetden tortént

Csokkenések:

T 91-92 - K 311 Az értékesités arbevételét csokkento helyesbitések, helyesbitd szamla alapjan
467

T 91-92 - K48 A szerzodés szerint szamlazott és elszamolt arbevételbdl a kovetkezo évet
megilletd arbevétel.

96. EGYEB BEVETELEK

Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (lizletmenet) soran keletkeznek, €s nem mindsiilnek sem a
pénziigyi miiveletek bevételeinek, sem rendkiviili bevételnek.

Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:

- a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

- a kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések, behajtasi
koltségatalanyok Osszegét,

- a behajthatatlannak mindsitett - és az eldz6 tizleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt -
kovetelésekre kapott 0sszeget,

- a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi
vagy kilfoldi gazdalkodotol, illetve természetes személytdl, valamint allamkozi szerzédés
vagy egyeb szerzdés alapjan kiilfoldi szervezettdl kapott tdimogatés, juttatas 6sszegét.

Novekedesek:

K961 - T 311 Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkdzok szamla szerinti értéke
467

K961 - T 381 Készpénz ellenében torténd értékesités

467

K962 — T 38 Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések, behajtasi
koltségatalanyok O0sszege

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI
A pénziigyi miiveletek bevételei kozott szamolandd el a kapott (jaré) kamatok és
kamatjellegli bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.
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98. RENDKIVULI BEVETELEK

A rendkiviili bevételek fliggetlenek a vallalkozasi tevékenységtdl, a gazdalkodd rendes
iizletmenetén kiviil esnek, a szokdsos wvallalkozasi tevékenységgel nem dllnak kozvetlen
kapcsolatban.

Bevételek zarasa:

T 999 Atvezetési szamla - K 493 Adozott eredmény elszamolas

0. SZAMLAOSZTALY: NYILVANTARTASI SZAMLAK

Itt kell kimutatni a jard, de pénziigyileg még nem rendezett behajtasi koltségatalanyok
Osszegét.
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